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ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке ведения кассовых операций

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящий Порядок применяется в соответствии с п. 167 Инструкции по при-
менению Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти
(государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления госу-
дарственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государствен-
ных (муниципальных) учреждений, утв. Приказом Минфина России от 01.12.2010 № 157н
(далее — ЕПС), Указанием Банка России от 11.03.2014 № 3210-У «О порядке ведения кас-
совых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых опера-
ций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства»
(в ред. Указаний ЦБ РФ от 19.06.2017 № 4416-У).

1.2. Положение определяет:
— правила организации работы по ведению кассовых операций в учреждении,
— обязанности кассира и других лиц, ответственных за оформление кассовых доку-

ментов,

— перечень мероприятий по обеспечению сохранности наличных денег при ведении
кассовых операций, хранении, транспортировке,

— правила приема и выдачи наличных денег, документальное оформление кассовых
операций,

— порядок расчета лимита остатка денежных средств в кассе,
— порядок и сроки проведения проверок фактического наличия наличных денег в кассе.

2. ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ ПО ВЕДЕНИЮ КАССОВЫХ ОПЕРАЦИЙ

2.1. Кассовые операции ведутся в организации кассовым или иным работником,
определенным руководителем учреждения из числа своих работников (далее — бухгалтер)
и назначенным на должность приказом руководителя организации.

2.2. К ведению кассовых операций, охране и транспортировке денежных средств не
допускаются работники:

— ранее привлекавшихся к уголовной ответственности за умышленные преступления,
судимость у которых не погашена или не снята в установленном порядке;

— страдающих хроническими психическими заболеваниями;
— систематически нарушающих общественный порядок;
— злоупотребляющих спиртными напитками либо употребляющие наркотические

вещества без назначения врача.
2.3. Должностные права и обязанности бухгалтера установлены настоящим Положе-

нием, с которым он должен ознакомиться под роспись.

2.4. С бухгалтером заключается договор о полной материальной ответственности.
2.5. Бухгалтер в соответствии с действующим законодательством несет полную ма-

териальную ответственность за сохранность всех принятых им ценностей и за ущерб,
причиненный организации как в результате умышленных действий, так и в результате
небрежного или недобросовестного отношения к своим обязанностям.


